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AUTOMOBILKAUFMANN / -
AUTOMOBILKAUFFRAU (m/w/d) B Lo

Bgsthenl})ung . - o Dauer der Anstellung
Wir sind ein erfolgreiches Familienunternehmen und langjéhriger BMW und MINI 3 Jahre

Handelspartner. Unsere Kunden genief3en sportlichen FahrspaB und grenzenloses
Design ebenso wie Engagement, Know-how und persénliche Betreuung. Werde
auch Du ein Teil unseres Teams und bewirb Dich fir die Ausbildung zum
Kaufmann/-frau fir Buromanagement!

Arbeitsort
Muhlhausen

Veroffentlichungsdatum

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben 30. Oktober 2026

Als Kaufmann fur Bliromanagement (m/w/d) mit Schwerpunkt Service, lernst du bei
uns alles uber:

» Organisation und Bearbeitung allgemeiner Biro- und Verwaltungsvorgange

¢ Kundenbetreuung und Kommunikation per Telefon, E-Mail und personlich

e Terminplanung und Koordination von Werkstattbesuchen

» Bearbeitung von Serviceauftrdgen und Rechnungen

e Erstellung und Bearbeitung von Kostenvoranschlagen

» Pflege von Kunden- und Fahrzeugdaten

* Unterstutzung unserer Kundemanager Aftersales im Tagesgeschéft

Einblicke in die Zusammenarbeit zwischen Service, Werkstatt und

Verwaltung

e Umgang mit modernen Buro- und IT-Systemenund selbstverstandlich
bringen wir Dir im Laufe Deiner Ausbildung auch alle weiteren wichtigen
Aufgaben und kaufménnischen Ablaufen im Autohaus naher.

Qualifikationen / Anforderungen

e Zuverlassigkeit, Einsatzbereitschaft & Verantwortungsbewusstsein

e Ein erfolgreich abgeschlossener Realschulabschluss oder Abitur

¢ Interesse an einer kaufmannischen Ausbildung mit starkem Bezug zum
Thema Automobil

¢ Kundenorientiertes Denken und Handeln, Organisationstalent sowie gute
Formulierfahigkeiten,

¢ SpafB am Umgang mit Kunden und Kontaktfreude durch lhre offene sowie
kommunikative Art

Leistungen der Anstellung

* eine gut strukturierte Ausbildung

e ein kompetentes Team, das Dich in Deiner Entwicklung tatkréftig unterstitzt
¢ eine stark zukunftsorientierte, attraktive und weltweit bekannte Marke

* gute Ubernahmechancen

¢ Mobilitdt unter den Standorten

Mitarbeiterrabatt

¢ Kostenlose Getrdnke

Kontakte
Starten und Gas geben. Bewerbe Dich jetzt!

Sende uns Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Anschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse und sonstige Referenzen) per E-Mail an:
karriere@bmw-langenhan.de
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